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1. Actualizar informacion del estudiante

a Has CO-‘I‘Ip'ET&dO tus datos.
Fecha ult. act:22/11/2023 1252:26)

Editar iInformacion Aquit®!

2. Adjuntar documentos para la matricula (Estudiantes Nuevos)

3. Documentos para legalizar matricula

4. Firma Documentos

Al presionar ef botén de “Firmar Documentos® iniciara el proceso de firma de documentos en linea a través de su

correo electronico registrado.

5. Aceptacion de términos y condiciones (Proteccién de datos)

[] Para leer los térm
https

/colferm.ed

jAntes de A ) firmar los

Confirmacion

Desea enviar ios cocumentos a
PRUEBA MATRICULA

4. En el cuarto paso procedemos a Firmar Digitalmente los Documentos Para
ello debemos Sefialar el botén , luego Debemos confirmar el
Envié de los documentos a Firmar y esperar el mensaje en nuestro correo.
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correo electronico que le llegara al padre de familia con informacion para la firma digital

Hola 8000008 MATRICULA,

Te hemos enviado los siguientes documentos para firmar:

e Rl el A

Estimado 8000008 MATRICULA

Cordialmente,

Fundacion Educativa de Montelibano

Ingires AstaRodion Do nor S —— Debe copiar el cédigo y dirigirse al enlace en Haga clic aqui

ara proceder a firmar los documentos haga clic aqui
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Se Requiere Visualizar todos los Documentos de Matricula (el cual puede variar dependiendo del Grado) debe realizarlo
haciendo clicen “ , una vez finalizado Nos regresamos a la vista inicial

| @ Control fAcademic

Hola #8000008 MATRICULA hay documentos pendiente que requieren de tu aprobacion.

10: 60000006
Mombre completo: PRUEBA MATRICULA
Afio: 2024

Grado: Primero

Visualizacion de documentos para proceso de firma

] =

2. &

3. <

4. £
Cédigo de verificacion Paso 1

Ingresa el codigo de verificacion que llegd a tu correo, para garantizar la autenticidad de tu firma. Sino encuentras el correo, verifica en la carpeta de spam.
( 4592 Validar cl':dige

Subir foto de perfil Paso 2
Subir documente de identificacién Paso 3
Crear y subir firma digital Paso 4

Ingresamos el codigo que llego al correo, luego hacemos clic en {EUCEIRLLIED
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@

2 @&

3 @

4. &
ﬁ Cédigo de verificacion Paso 1
Subir foto de perfil Paso 2

Puedes elegir entre subir una foto de perfil desde tu dispositivo o tomar una foto en el momento. Este paso es necesario para garantizar la autenticidad de tu firma.

Tomar una foto

B8 Subir una foto

Subir decumento de identificacion Paso 3

Crear y subir firma digital Paso 4

En esta opcion podremos tomar una foto con la camara de nuestro ordenador 6 subir
una foto existente desde nuestro ordenador, luego hacemos clic en
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Visualizacién de documentos para proceso de firma

@

2. &

3. ¥

4 &
!] Codigo de verificacion Paso 1
il Subir foto de perfil Paso 2
Paso 3

Subir documento de identificacion

Sube una imagen o toma una foto legible de tu documento de identificacion. Esto es necesario para verificar tu identidad y garantizar la autenticidad de tu firma. Asegurate de que el documento
sea claro y legible.

—_—

i w; e .
I 9 Q —
] LLLEE TR LR
B

Archivos permitidos: jpg, jpeg o png

Guardar fotos

Crear y subir firma digital

En esta opcion podremos tomar una foto con la camara de nuestro ordenador 6 subir
una foto existente desde nuestro ordenador, luego hacemos clic en {dTETCEA LIS
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Grado: Primero

Visualizacién de documentos para proceso de firma

@

2. &

3. @

4, R
i Cédigo de verificacién Paso 1
i Subir foto de perfil Paso 2
ﬂ Subir documento de identificacién Paso 3
Crear y subir firma digital Paso 4

Dibuja o carga una imagen de tu firma digital. Esta firma se adjuntara a tus documentos electrénicos come tu firma personal. Aseglrate de que sea clara y represente tu firma real.

Archivos permitidy
Escribir firma

St Subir una firma

Forma A Forma B

Escribir la firma con ayuda del subir una foto existente
mouse de nuestro ordenador, desde nuestro ordenador,
luego luego

Y
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Documentos Firmados

Proceso de firma completado correctaments.

Al finalizar los 4 pasos correspondientes, el sistema mostrara un mensaje de
confirmacion del proceso de firma, luego debera hacer clic en el boton de
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